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CRONOGRAMA EJECUCION CONVENIO 6768-2026 

COMUNIDAD DE CUIDADO SAN JOSE 
 

 

MES DE JULIO 2026 

30 AL 31 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

30 AL 31 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 
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MES DE AGOSTO  2026 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07  Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 09 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

10 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 18 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

19 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 25 Foliación y Actualización hojas de 
control 

26 AL 27 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

28 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe  
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MES DE SEPTIEMBRE 2026 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 10 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

11 Capacitacion al personal de la 
comunidad de cuidado san José  

12 AL 18 
 
 

Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

20 AL 25 Foliación y Actualización hojas de 
control 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 Organización y cargue de informe 
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MES DE OCTUBRE 2026 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 12 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

13 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 26 Foliación y Actualización hojas de 
control 

27 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES DE NOVIEMBRE 2026 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 13 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

14 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 24 Foliación y Actualización hojas de 
control 

25 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

26 AL 27 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

28-29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 Organización y cargue de informe 
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MES DE DICIEMBRE 2026 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 09 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

10 AL 13 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

14 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

 
21 AL 26 

Foliación y Actualización hojas de 
control 

27 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30-31 Organización y cargue de informe 
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MES DE ENERO 2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 13 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

14 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

 
21 AL 25 

Foliación y Actualización hojas de 
control 

 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES DE FEBRERO 2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados , encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 25 
Foliación y Actualización hojas de 
control 

 

26  Actualización del formato único de 
inventario documental FUID, 
Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

27 AL 28 Organización y cargue de informe 
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MES DE MARZO  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 19 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

20 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

21 AL 25 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES DE ABIRL  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 24 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

25 AL 27 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

28 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

29 AL 30 Organización y cargue de informe 
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MES DE MAYO 2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 
 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 24 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

25 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES DE JUNIO 2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 25 
Foliación y Actualización hojas de 
control 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 Organización y cargue de informe 
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MES DE JULIO  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 07 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

08 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

09 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 25 
Foliación y Actualización hojas de 
control 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES  DE  AGOSTO  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 08 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

09 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 20 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

21 AL 25 
Foliación y Actualización hojas de 
control 

 

26 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

 
30 AL 31 

Organización y cargue de informe 
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MES DE SEPTIEMBRE  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 08 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

09 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

09 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 19 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

20 AL 23 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

24 AL 26 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

27 AL 28 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

29 AL 30 Organización y cargue de informe 
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MES DE OCTUBRE  2027 

01 AL 05 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

06 AL 08 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

09 AL 14 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

15 AL 21 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

22 AL 26 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

27 AL 28 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

29 Imprimir papelería para el área de 
enfermería 

30 AL 31 Organización y cargue de informe 
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MES DE NOVIEMBRE  2027 

01 AL 04 Recibir documentación de cada una 
de las áreas con el formato entrega 
de documentos 

05 AL 06 Revisar cada uno de los formatos 
entregados, encabezados, tachones, 
enmendaduras 

07 AL 10 Armar paquetes de los documentos 
entregados por cada área en orden 
cronológico de cada persona mayor 

11 AL 13 Archivar documentación en cada uno 
de los expedientes de las personas 
mayores 

14 Capacitación al personal de la 
comunidad de cuidado san José 
 

                       15 AL 16 
Foliación y Actualización hojas de 
control 
 

17 AL 18 Actualización del formato único de 
inventario documental FUID 

19 AL 23 Recibir Documentación de cada 
historia social por finalización de 
convenio  

 
 
 
En Constancia A Lo Anterior Se Firman 
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