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CRONOGRAMA EJECUCION CONVENIO 6768-2026
COMUNIDAD DE CUIDADO SAN JOSE

MES DE JULIO 2026

30AL 31 Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

30AL 31 Revisar cada uno de los formatos

entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras



mailto:fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

A

[

L)
7
cﬁY" >
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Finca Tranquilandia Fusagasuga- Cundinamarca
Tel. 3133579978

MES DE AGOSTO 2026

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 ALO7

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL09

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

10AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

15AL 18

Archivar documentacidon en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

19 AL 20

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

26 AL 27

Actualizaciéon del formato uUnico de
inventario documental FUID

28

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE SEPTIEMBRE 2026

01 AL 05

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 10

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

11

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

12 AL 18

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

20 AL 25

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

26 AL 28

Actualizacidon del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30

Organizacién y cargue de informe
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MES DE OCTUBRE 2026

01 ALO5

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 12

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

13 AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 26

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

27 AL 28

Actualizaciéon del formato uUnico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE NOVIEMBRE 2026

01 AL 05

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 13

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

14 AL 20

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21AL24

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

25

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

26 AL 27

Actualizacidon del formato Unico de
inventario documental FUID

28-29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30

Organizacion y cargue de informe
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MES DE DICIEMBRE 2026

01 AL 05

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 09

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

10AL 13

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

14 AL 20

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 26

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

27 AL 28

Actualizacidon del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30-31

Organizacién y cargue de informe
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MES DE ENERO 2027

01 ALO5

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 13

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

14

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

15AL 20

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

26 AL 28

Actualizaciéon del formato unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe



mailto:fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

eV

¥ FUNDACION OBRAS DE MISERICORDIA CON CRISTO CONSTRUYENDO VIDA

c’i" >

NIT.901142353-2

Finca Tranquilandia Fusagasuga- Cundinamarca
Tel. 3133579978

email: fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

MES DE FEBRERO 2027

01 ALO5

Recibir documentacién de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

26

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID,
Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

27 AL 28

Organizacién y cargue de informe



mailto:fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

o > FUNDACION OBRAS DE MISERICORDIA CON CRISTO CONSTRUYENDO VIDA

NIT.901142353-2

Finca Tranquilandia Fusagasuga- Cundinamarca
Tel. 3133579978

email: fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

MES DE MARZO 2027

01 ALO5

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

15AL 19

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

20

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

21 AL 25

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

26 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE ABIRL 2027

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21AL24

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

25 AL 27

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

28

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

29 AL 30

Organizacion y cargue de informe
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MES DE MAYO 2027

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21AL24

Foliacion y Actualizacidon hojas de
control

25

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

26 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE JUNIO 2027

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

26 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30

Organizacion y cargue de informe



mailto:fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

o > FUNDACION OBRAS DE MISERICORDIA CON CRISTO CONSTRUYENDO VIDA

NIT.901142353-2

Finca Tranquilandia Fusagasuga- Cundinamarca
Tel. 3133579978

email: fundacionobrasdemisericordia@gmail.com

MES DEJULIO 2027

01 ALO5

Recibir documentacion de cada una
de las dreas con el formato entrega
de documentos

06 AL 07

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

08

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

09 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

26 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE AGOSTO 2027

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 08

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

09 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronolégico de cada persona mayor

15AL 20

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

21 AL 25

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

26 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE SEPTIEMBRE 2027

01 ALO5

Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 08

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

09

Capacitacion al personal de la
comunidad de cuidado san José

09 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

15AL 19

Archivar documentacion en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

20 AL 23

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

24 AL 26

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

27 AL 28

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

29 AL 30

Organizacion y cargue de informe
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MES DE OCTUBRE 2027

01 ALO5

Recibir documentacion de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

06 AL 08

Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

09 AL 14

Armar paquetes de los documentos
entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

15AL21

Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

22 AL 26

Foliacidn y Actualizacién hojas de
control

27 AL 28

Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID

29

Imprimir papeleria para el area de
enfermeria

30AL 31

Organizacion y cargue de informe
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MES DE NOVIEMBRE 2027

01 ALO4 Recibir documentaciéon de cada una
de las areas con el formato entrega
de documentos

05 AL 06 Revisar cada uno de los formatos
entregados, encabezados, tachones,
enmendaduras

07 AL 10 Armar paquetes de los documentos

entregados por cada area en orden
cronoldgico de cada persona mayor

11 AL13 Archivar documentacién en cada uno
de los expedientes de las personas
mayores

14 Capacitacion al personal de la

comunidad de cuidado san José

Foliacion y Actualizacidon hojas de

15AL 16 control
17 AL 18 Actualizacion del formato Unico de
inventario documental FUID
19 AL 23 Recibir Documentacion de cada
historia social por finalizacién de
convenio

En Constancia A Lo Anterior Se Firman
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Johana Mesa Camelo Deisy Patricia Arias Ramirez Duby Astrid Cubillos
Coordinadora Delegada Documental Delegada Documental



